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ПОЛОЖЕНИЕ 
о документах, подтверждающих обучение в организации, 
если форма документа не установлена законом
муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения
«Меусишинская СОШ им. Абдурахманова Ш.Р.»

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано на основании закона «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 №273-ФЗ, Устава МБОУ «Меусишинская СОШ им. Абдурахманова Ш.Р.».
1.2. Учащиеся – это лица, осваивающие образовательные программы начального общего, основного общего образования.

2. Выдача документов, подтверждающих обучение
2.1. Учащимся выдаются следующие документы, подтверждающие обучение:
2.1.1. Справка об обучении в образовательном учреждении, реализующем основные образовательные программы основного общего образования не прошедшим итоговой аттестации или получившим неудовлетворительные результаты содержит следующие данные:
· фамилию, имя, отчество учащегося, дату рождения, в какой школе обучался, наименование учебных предметов, годовые и итоговые отметки, баллы по результатам итоговой аттестации. (Приложение 1)
2.1.2. Справка о результатах государственной (итоговой) аттестации содержит следующие данные:
· фамилию, имя, отчество учащегося, дату рождения, в какой школе обучался, наименование учебных предметов, по которым проходил итоговую аттестацию, годовую отметку, результаты аттестации, итоговые результаты. (Приложение 2)
2.1.3. Справка об обучении в МБОУ «Меусишинская СОШ им. Абдурахманова Ш.Р.», выдаваемая для предъявления в УПФР, содержит следующие данные.
· фамилию, имя, отчество учащегося, в каком классе обучается, в какой школе обучается, дата зачисления; предполагаемая дата окончания учебы. (Приложение 3)
2.1.4. Справка об обучении в МБОУ «Меусишинская СОШ им. Абдурахманова Ш.Р.», выдаваемая для осуществления льготного проезда, содержит следующие данные.
· фамилию, имя, отчество учащегося, в каком классе обучается, в какой школе обучается, фотографию учащегося. (Приложение 4)
2.1.5. Справка-подтверждение о зачислении в МБОУ «Меусишинская СОШ им. Абдурахманова Ш.Р.» после предоставления необходимой документации, выдаваемая для предъявления в образовательное учреждение, из которого переводится обучающийся, содержит следующие данные.
· фамилию, имя, отчество учащегося, дату рождения, приказ о зачислении, в какую школу будет зачислен, в какой класс будет зачислен учащийся (Приложение 5).
2.1.6. Справка об обучении в МБОУ «Меусишинская СОШ им. Абдурахманова Ш.Р.», выдаваемая для предъявления на работу родителям (законным представителям), для предъявления в суд, органы опеки, МВД, вышестоящие органы образования и др., содержит следующие данные.
· фамилию, имя, отчество учащегося, дату рождения, в каком классе обучается, в какой школе обучается. (Приложение 6)
2.1.7. Справка об окончании МБОУ «Меусишинская СОШ им. Абдурахманова Ш.Р.» и получении аттестата с оценками содержит следующие данные.
· фамилию, имя, отчество учащегося, дату рождения, дату окончания школы, номер аттестата, наименования предметов, оценки. (Приложение 7)
2.1.8. Справка для предъявления в военный комиссариат содержит следующие данные:
· фамилию, имя, отчество учащегося, дату рождения, приказ о зачислении в образовательное учреждение, дату зачисления, в каком классе обучается, в какой школе обучается (с указанием данных о государственной аккредитации), форму обучения, предполагаемый год окончания обучения. (Приложение 8)
2.1.9. Иные документы, подтверждающие обучение  МБОУ «Меусишинская СОШ им. Абдурахманова Ш.Р.», осуществляющей образовательную деятельность,  в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации или локальными нормативными актами.
2.2.  Документы, подтверждающие обучение МБОУ «Меусишинская СОШ им. Абдурахманова Ш.Р.» выдаются учащимся, родителям (законным представителям) по устному требованию в течение трех календарных дней с момента требования.
2.3.  Выдача справок, предусмотренных в п. 2.1.5., 2.1.7., 2.1.8., фиксируется в  журнале «Регистрации исходящей документации». 

3. Ответственность за выдачу  документов, 
подтверждающих обучение
3.1.  Ответственный за выдачу документов, предусмотренных п.п. 2.1.3., 2.1.4., 2.1.5., 2.1.6., 2.1.7.,2.1.8.  настоящего положения  - заместитель директора  по учебно-воспитательной работе МБОУ «Меусишинская СОШ им. Абдурахманова Ш.Р.».
3.2. [bookmark: _GoBack] Ответственные за выдачу  документов, предусмотренных п.п. 2.1.1., 2.1.2. настоящего положения  - директор МБОУ «Меусишинская СОШ им. Абдурахманова Ш.Р.».
3.3.  Лица, осуществляющие выдачу документов несут ответственность за предоставление  недостоверных данных.

4. Порядок принятия и срок действия Положения

4.1. Данное Положение рассматривается и принимается на педагогическом совете образовательной организации и утверждается приказом руководителя образовательной организации.
4.2. Настоящее Положение принимается на неопределенный срок и вступает в силу с момента его утверждения.
4.3. Данное Положение может быть изменено и дополнено в соответствии с вновь изданными нормативными актами муниципального, регионального, федерального органов управления образованием только решением педагогического совета.
4.4. Изменения и дополнения к Положению принимаются на педагогическом совете образовательной организации в составе новой редакции Положения, которое утверждается приказом руководителя образовательной организации. После принятия новой редакции Положения предыдущая редакция утрачивает силу.



Образец								             Приложение № 1

                       СПРАВКА
 обучении в образовательном учреждении, реализующем основные общеобразовательные программы основного общего и (или) 
среднего общего образования

Данная справка выдана ________Магомедову_________________________
						(фамилия,
__________________Магомеду  Магомедовичу________________________
					имя, отчество – при наличии)
дата рождения «18» _сентября_ 1994 г. в том, что он (а) обучался (обучалась) в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении
			(полное наименование образовательного учреждения и его местонахождения)
«Меусишинская среднея общеобразовательная школа
имени Абдурахманова Шамиля Рабазановича.»_
село Меусиша Дахадаевский район Республика Дагестан
в 2019-2020 учебном году в 11классе и получил(а) по учебным предметам следующие отметки (количество баллов):

	№
п/п
	Наименование учебных предметов
	Годовая отметка за последний год обучения
	Итоговая отметка
	Отметка, полученная на государственной (итоговой) аттестации или количество баллов по результатам ЕГЭ

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Русский язык
	3 (удовлетв.)
	
	2 (неуд.) / 24 балла

	2
	Литература 
	3 (удовлетв.)
	3 (удовлетв.)
	

	3
	Английский язык
	3 (удовлетв.)
	3 (удовлетв.)
	

	4
	Математика 
	3 (удовлетв.)
	
	2 (неуд.) / 20 баллов

	5
	Информатика и ИКТ
	3 (удовлетв.)
	3 (удовлетв.)
	

	6
	Обществознание 
	3 (удовлетв.)
	3 (удовлетв.)
	

	7
	История 
	3 (удовлетв.)
	3 (удовлетв.)
	

	8
	География 
	
	4 (хорошо)
	

	9
	Биология 
	3 (удовлетв.)
	3 (удовлетв.)
	

	10
	Физика 
	3 (удовлетв.)
	3 (удовлетв.)
	

	11
	Химия 
	3 (удовлетв.)
	4 (хорошо)
	



Директор МБОУ 
«Меусишинская СОШ им. Абдурахманова Ш.Р.»     _____________          С.Г.Ризванов
						                        (подпись)			            (ФИО)

Дата выдачи «26» июня 2020 г.				регистрационный №___1____


М.П.





Образец                                                                                                        Приложение № 2
СПРАВКА 
о результатах государственной (итоговой) аттестации

Данная справка выдана ________Магомедову_________________________
						(фамилия,
__________________Магомеду  Магомедовичу________________________
					имя, отчество – при наличии)
дата рождения «18» _сентября_ 2000 г. в том, что он (а) обучался (обучалась) в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении
			(полное наименование образовательного учреждения и его местонахождения)
«Меусишинская среднея общеобразовательная школа
имени Абдурахманова Шамиля Рабазановича.»_
село Меусиша Дахадаевский район Республика Дагестан
и получил(а) по учебным предметам следующие отметки (количество баллов): 

	№ 
п/п 
	Наименование учебных предметов 
	Годовая отметка за последний год обучения 
	Результаты 
государственной (итоговой) аттестации 
	Итоговая 
отметка


	
	
	
	Количество баллов
	Отметка
	

	1.
	Математика 
	3
	36
	3
	3

	2.
	Русский язык
	3
	83
	4
	4

	3.
	Обществознание 
	4
	31
	4
	4

	
	
	
	
	
	




Директор МБОУ 
«Меусишинская СОШ им. Абдурахманова Ш.Р.»     _____________          С.Г.Ризванов
						                        (подпись)			            (ФИО)

Дата выдачи «26» июня 2020 г.				регистрационный №___2____


М.П.

 







Образец									     Приложение № 3
СПРАВКА

Дана             Магомедову Магомеду Алиевичу
ученику(це) ___18 октября 2005_____года рождения в том, что
ШТАМП 		       он (она) действительно обучается в 2019-2020 учебном году в   
        МБОУ		       10_классе МБОУ    «Меусишинская   СОШ  им.Абдурахманова Ш.Р.»                                                         .                                            с 01.09.2013г.
 
      		       Предполагаемая дата окончания учебы 30.06.2021г.

Справка дана для предъявления в УПФР.



Директор МБОУ 
«Меусишинская СОШ им. Абдурахманова Ш.Р.»     _____________          С.Г.Ризванов
						                                    (подпись)		                     (ФИО)

М.П.






Образец									     Приложение № 4
	


ШТАМП
МБОУ






	

СПРАВКА

Дана         Магомедову Магомеду Алиевичу 
ученику (це) ___6___класса ___13.11.2006_____года
рождения в том, что он (она) действительно обучается
в МБОУ «Меусишинская   СОШ  им. Абдурахманов Ш.Р.» в 2020-2021 учебном году.
 




	








	Директор МБОУ 
«Меусишинская СОШ им. Абдурахманова Ш.Р.»     _____________          С.Г.Ризванов
						                                    (подпись)		                     (ФИО)

М.П.


	

Образец 


ШТАМП
МБОУ

               




	
Приложение № 5


СПРАВКА-ПОДТВЕРЖДЕНИЕ

Дана Магомедову Магомеду Алиевичу, 13.11.2004 года рождения в том, что она принята и зачислена в 10 класс МБОУ «Меусишинская   СОШ  им. Абдурахманова Ш.Р.». 
Приказ о зачислении № 7  от 01.09.2020г. 
       Справка дана для предъявления по месту требования.




	


Директор МБОУ 
«Меусишинская СОШ им. Абдурахманова Ш.Р.»     _____________          С.Г.Ризванов
						                                    (подпись)		                     (ФИО)

М.П.


	








Образец 




ШТАМП
МБОУ
 


	







Приложение № 6

СПРАВКА

Дана Магомедову Магомеду Алиевичу 
ученику(це) _____13.11.2004_____  года рождения в том, что 
он (она) действительно обучается в  2020-2021  учебном году  
в __10__ классе МБОУ «Меусишинская   СОШ  
им. Абдурахманова Ш.Р.». 

	
Директор МБОУ 
«Меусишинская СОШ им. Абдурахманова Ш.Р.»     _____________          С.Г.Ризванов
						                                    (подпись)		                     (ФИО)

М.П.


	


Образец 



ШТАМП 
МБОУ



	


Приложение № 7



СПРАВКА
Дана Магомедову Магомеду Алиевичу, 11.11.1975 года рождения, в том, что он действительно окончил в 1992 году 11 классов Меусишинской средней школы и получил  аттестат  о среднем образовании за номером А-887457 со следующими оценками:



	предмет						            оценка

русский язык							4 (хорошо)
литература							4 (хорошо)
алгебра и начала анализа					5 (отлично)	
геометрия							5 (отлично)	
всемирная история						4 (хорошо)	            
история Отечества						5 (отлично)	
человек и общество						5 (отлично)	
биология                                                            		4 (хорошо)
физика                                                                   		5 (отлично)	
химия                                                                        	            5 (отлично)	
астрономия							5 (отлично)	
география							4 (хорошо)
иностранный язык (англ.) 					4 (хорошо)
трудовое обучение	          					5 (отлично)	
начальная военная подготовка 				4 (хорошо)
основы информатики					            5 (отлично)	
физическая культура 					            5 (отлично)	



Директор МБОУ 
«Меусишинская СОШ им. Абдурахманова Ш.Р.»     _____________          С.Г.Ризванов
						                                    (подпись)		                     (ФИО)

М.П.









Приложение № 8
Образец 


        ШТАМП
          МБОУ
 




СПРАВКА

	Выдана гражданину                       Магомедову Магомеду Алиевичу,
							(фамилия, имя, отчество)
__22  ноября  1998_ года рождения в том, что он в 2005 г. поступил согласно приказу о зачислении №_4_ от «_01_»____сентября____ _2005_г.   в образовательное учреждение среднего (полного) общего образования – 	
           муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 	
      			полное наименование образовательного учреждения
«Меусишинская среднея общеобразовательная школа
имени Абдурахманова Шамиля Рабазановича.»_
имеющее государственную аккредитацию 05А01   от 13.06.2018 г.,
     								указываются номер и дата выдачи
       _______свидетельство действительно по 25 июня 2025 года _____________
свидетельства о государственной аккредитации, срок действия
                        ___Министерство образования и науки Республики Дагестан______				наименование органа, выдавшего свидетельство
и в настоящее время обучается в __10__классе по очной форме обучения.
	Год окончания обучения в образовательном учреждении – 2022 г.

Справка дана для предъявления в военный комиссариат 
Дахадаевского и Кайтагского районов
наименование военного комиссариата





Директор МБОУ 
«Меусишинская СОШ им. Абдурахманова Ш.Р.»     _____________          С.Г.Ризванов
						                                    (подпись)		                     (ФИО)

М.П.
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PaccMoTpeno u mpuHsTO i . Hpunoxenune Ne 1.

e JarOrU4ECKHM COBETOM IIKO.IBI 450 Saeodbschiiveno mpukazom Ne 26/14
nporokoa Ne 1 ot 31.08. 2020 roaa \ 020 r.
.Puspanos

HHOJOXKEHNE
0 JIOKYMEHTAX, HOATBEPKIAIOMHX 00y4yeHuUe B OPraHN3aNuy,
ecsin popMa JOKYMEHTA He YCTAHOB/IeHA 3aKOHOM
MYHUUUNATLHOZO0 DI00HCEMHO20 00U{e00pPA306aMEIbHO20 YUPEHCOCHUA

«Meycuwiunckaa COI um. Adoypaxmanosa IILP.»

1. O0mmue DoJiokeHus

I.1. Hactosmee [lomoxenne paspabotano Ha ocHoBaHuH 3akoHa «OO oOpasoBauuu B
Poccuiickoit @eaepanum» ot 29.12.2012 Ne273-D3, Veraa MBOY «Meycummnackas COILI uwm.
Abnypaxmanosa HIL.P.».

1.2. Yuamuecss — 3T0 JMUa, OCBauMBamOINUe 00pa3oBaTeIbHBIE MPOrPaMMbl HAYAILHOTO
o011mero, OCHOBHOTO 001iero obpasopanusl.

2. Bpigaya 10KyMeHTOB, NOITBEPKAIIOMHX 00yYeHHEe

2.1. YyammmMmcst BBIIAIOTCS CACAYIOMNE JOKYMEHTHI, HOATBEPKIAroNHe 00y deHne:

2.1.1. CopaBka 00 oOyueHMH B 00pa3oBaTEIbHOM YUPCK/ICHHH, PEATHU3YIONIEM OCHOBHBIE
oOpasoBarenbHbie MPOrpaMMbl OCHOBHOTO O0Iero o0pa3osaHus HE HPOINCIUIAM HTOIOBOH
aTTeCTalldd MM TOJYYHBIIUM HEYIOBICTBOPHTENBHBIC PE3yAbTaThl COUEPHKHUT CICAYIOMIHE
JIaHHBIE:

e GaMIIMIO, UMs., OTYECTBO YYaUIErocs, JaTy POXKICHUS. B KAKOM wmiKoye ofywaics,
HapMEHOBaHUE V4eOHBIX [IpeIMETOB. TOJOBBIE M WTOTOBBIE OTMETKH, Oaibl 110
pe3yibTaTaM uTorosoii arrectanud. (Ilputoxenne 1)

2.1.2. CnopaBka 0 pe3yrbTarax TIOCY/NapCTBEHHONW (HMTOTOBOH) aTTECTAlHH COJICPIKHT

CJIEIYIOIHUE NaHHBIE:

e (damMMIMIO, WMs, OTYECTBO Y4YAIllerocs, AarTy POXKISHHS, B Kakod [IKoJie obOyuaics,
HaUMEHOBAaHUE Y4YEOHBIX IPEIMETOB, MO KOTOPHIM HPOXO/UI HMTOTOBYIO aTTECTAIMIO,
rOJOBYIO OTMETKY, Pe3y/IbTaThl aITECTALUH, HTOTOBBIC pe3ynsTarhl. ([Ipuiokenue 2)

2.1.3. Cupaska 00 o06yuenuu B MbOY «Meycummunckas COUI um. AGaypaxmanosa LULP.»,
BhIIaBaeMast JUIs npeabsisicHnd B Y IIOP, conepxur ciieayroinue 1aHHbIE.

e (damMmIMIO, WMS, OTYeCTBO Yy4alllerocs, B KakoM Kiacce o0ydaeTcs, B KakoW IIKOJe

oOyuaercs, aTa 3aurciacHust; IpearonaraeMas a1ara okonuanus yuaebsi. (ITpunoxenne 3)

2.1.4. Cupasxka 06 o0yuenur B MbOY «Meycummnckas COLL um. Ab6aypaxmanosa HLP.»,
BblJIaBaeMasl /s OCYIIECTRICHUS JILIOTHOTO IPOE3/ia, COJICPKUT CIICAYIOIINE [(AaHHBIC.

e (QaMHIHMIO, WMS, OTUECTBO YHYAIETOCs, B KakoM xJjacce oOydaercs, B Kakod IIKOJE

obyuaetcs, pororpaduio yuanierocs. (IIpuinoxenne 4)

2.1.5. Cmopaka-nonreepxiesue o 3auvciaenud B MBOY «Meycummsckas COIH awm.
Abnypaxmanosa I11.P.» nocie npenocrapieHuss HEOOXOAUMON TOKYMEHTAIIMH, BbliaBacMast JUist
HpeabsaBIeHUsT B 00pa3oBaTEIbHOE YUPEXKICHUE, M3 KOTOPOTO IEePEeBOAMTCS OO0ydaromuics,
COJIEPKHT CIICAYIOIINE IaHHBIE.

e (aMuIHIO, WMS, OTYECTBO YUANIErocs, AaTy POKICHHUS, (IPHKa3 O 3aUMCICHUH, B KaKyIO

Koy OyJeT 3a4MciieH, B Kakoi kiace Oyaet 3auncied yvaumiics (Hpunoxerue 5).

2.1.6. Copaska 00 o0yuerru 8 MBOY «Meycumunckas COIL um. AGnypaxmanosa LiL.P.»,

BBIJABacMasi JUIsS NPEIbsiBICHHS Ha paboTy pojuTessiM (3aKOHHBIM IIPEICTABHTCIAM), JUIs





